
Medizinische Fachangestellte (m/w/d) für Allgemeinmedizinische Praxis in 
Teilzeit (18-25 Stunden/ Woche) 
Über uns: Unsere kleine, gemütliche Praxis für Allgemeinmedizin liegt in 
Stahnsdorf an der Grenze zu Kleinmachnow und bietet eine warme, 
einladende Atmosphäre für unsere Patienten. Wir legen großen Wert auf ein 
familiäres Miteinander, sowohl im Team als auch im Umgang mit unseren 
Patienten. Unser Team besteht aus freundlichen und engagierten 
Mitarbeitern, die stets bemüht sind, eine qualitativ hochwertige 
Versorgung zu gewährleisten und mit Freude und Humor für ein angenehmes 
Miteinander sorgen. 
Ihre Aufgaben: 
 • Empfang und Betreuung der Patienten 
 • Koordination von Terminen und Praxisorganisation 
 • Assistenz bei diagnostischen und therapeutischen Maßnahmen 
 • Durchführung von Laborarbeiten und Blutentnahmen sowie 
Verwaltung von Patientendaten 
 • Vorbereitung und Nachbereitung von Behandlungsräumen 
 • Abrechnung und Dokumentation nach den gesetzlichen Vorgaben 
Ihr Profil: 
 • Abgeschlossene Ausbildung zur Medizinischen Fachangestellten 
(m/w/d) 
 • Freundliches und empathisches Auftreten 
 • Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
 • Freude an der Arbeit im Team und im direkten Patientenkontakt 
 • Kenntnisse in der Praxissoftware sind von Vorteil, aber keine 
Voraussetzung 
Wir bieten: 
 • Ein herzliches und kollegiales Arbeitsumfeld 
 • Faire Bezahlung und zusätzliche Benefits (z.B. 
Fahrtkostenzuschuss, Weiterbildungsangebote) 
 • Flexible Arbeitszeiten für und eine ausgewogene Work-Life-
Balance 
 • Regelmäßige Teamevents und Fortbildungsmöglichkeiten 
 • Moderne Praxisräume und eine angenehme Arbeitsatmosphäre 
Bewerbung: Wenn Sie Teil unseres Teams werden möchten und in einer Praxis 
arbeiten wollen, in der sowohl Patienten als auch Mitarbeiter 
wertgeschätzt werden, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie 
Ihre vollständigen Unterlagen an: 
v.a.giersig@gmail.com 
Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen und gemeinsam mit Ihnen für das 
Wohl unserer Patienten zu sorgen. 
 


